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Slim “online” vergaderen

Wat is slim online vergaderen?

Gepresenteerd door:
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Agenda

» Outlook — Nieuwe planningspeiling

« Agenda - Op kantoor of thuis aan het werk
« Teams afspraak via het Team

« To-Do / planner in Teams

» Microsoft Teams Rooms oplossingen

« Rondvraag
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Outlook - Nieuwe planningspeiling

o

Mieuwe
planningspeiling

Tijd zoeken

Planningspeiling

(7 Al uw polls weergeven

Tijdzone

‘ (UTC+01:00) Amsterdam, Berlijn, Bern... ‘

Duur

Vergaderuren m

Datum (3) <@>

‘ 29-6-2023 ‘

Sorteren op | Beschikb

07:30 AM ot 21 ¥

08:00 AM St &1 v

08:30 AM St &1 v
Andere tijden

09:00 AM So1 &1 v

09:30 AM St &1 v

10:00 AM K1 &1 v
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Planningspeiling

Geselecteerde tijden

Donderdag. Juni 29

08:00 W
08:30 0]
Locatie

Geef een locatie op.
@ Teams-vergadering

~ Pollinstellingen beheren

D nplannen zodra deelnemers een consensus
hebben bereikt

I:' Geselecteerde tijden op mijn agenda
vasthouden

Melding ontvangen over poll-updates

Vereisen dat deslnemers hun identiteit
verifiéren

Enquéte vergrendelen voor deelnemers

Y <

< Terug

{,)|Planningspeiling

Een planningspeiling maken - Microsoft Ondersteuning

Stemmen: Jordi Dommisse | Jordi Dommisse

() 30 minuten duur

Cg 2tijdopties

Al uw polls
weergeven

Stemmen: Jordi Dommisse | Jordi Dommisse

Duur: 30 minuten

Geen locatie opgegeven

[l o @

2 opties opgegeven

@

(UTC+071:00) Amsterdam, Berlijn, Bern, R...

E2 Planningspeiling

Kies tijdstippen die u het beste uitkomen en wanneer u
beschikbaar bent

Donderdag, 29 Juni, 2023

800 AM P Voorkeur v Ja

Beschikbaar

8:30 AM
Beschikbaar

| Een ander tijdstip
voorstellen

Hoe anderen hebben gestemd

Jordi Dommisse

e

Organisator

Jordi Dommisse

Verplichte deelnemers

&7 U Uordi Dommisse)
Verplichte deelnemer toevoegel
Optionele deelnemers

Optionele deslnemer toevoegen



https://support.microsoft.com/nl-nl/topic/een-planningspeiling-maken-34176e59-c87a-4a19-85a4-bb35050ace02

Meer informatie over werkuren in Qutlook - Microsoft Ondersteuning

Agenda - Op kantoor of thuis aan het werk?

Werkuren en locatie

Houd grip op uw week en help anderen vergaderingen te plannen die u beter uitkomen. Uw werkuren en locatie kunnen worden
verborgen op het agendaoppervlak, maar zijn nog steeds zichtbaar voor uw collega's.

Werklocatie weergevan in mijn agenda

Uw huidige tijdzone voor uw werkplanning is (UTC+01:00) Amsterdam, Berlijn, Bern, Rome, Stockholm, Wenen.

[]zo Ma Di Wo Do vr [[] za

Ma 07:15 < | to | 16:30 . 4 Kantoor
Di 07:15 <t 12:30 - 4 Kantoor
13:00 s to 16:30 : % Extern : iU
Wo 07:15 s | to | 16:30 - 4 Kantoor : |
Do 07:15 s to 16:30 : % Extern - |
Vr 07:15 7 | to | 16:30 : 5 Kanteor : |
32 | 7 3 8 2 9 3 10 11 3
16:00 16.00 wur plannin 2 10:00 Wekelijks overlec
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https://support.microsoft.com/nl-nl/office/meer-informatie-over-werkuren-in-outlook-af2fddf9-249e-4710-9c95-5911edfd76f6#:~:text=Werkuren%20en%20locatie%20instellen,tijden%20en%20locaties%20te%20kiezen.

Een vergadering plannen in Microsoft Teams - Microsoft Ondersteuning

Teams afspraak via het Team

Periodiek overleg Go to channel

ZiY  General

I e. Jordi Dommisse 1:33 PV

= Periodiek overleg Join
Tuesday, August 8, 2023 1:30 PM

Activity

Scheduled a meeting

+ New meeting | -

[-1-1"]
Q

Teams

Shifts

[
New meeting Details Scheduling Assistant m

583 Options

Show as: Busy v Time zone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna ~~ Response options
Who can bypass the lobby?

Va Periodiek overleg
People in my org and guests

¥ |n this meeting (1)

+ Optional
Record automatically @

O ) Ald . .
O Allday More options g Jordi Dommisse %

Organizer

Add required attendees

L ©  8/8/2023 130PM v —  8/8/2023 200PM ~  30m

o] Does not repeat ™
w» Suggestions (3)

Tasks voOr... I 5] # Paree - xoxx000 - Demo Teams I

®© Add location

B 7 USIV & aA Paagaphv | = = = 2199 @ E @ 92 C

Type details for this new meeting

Apps
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https://support.microsoft.com/nl-nl/office/een-vergadering-plannen-in-microsoft-teams-943507a9-8583-4c58-b5d2-8ec8265e04e5

To-Do / planner in Teams

Provisioning Werkvoorbereiding Projectleiding realisatie en migratie Projectleiding nazorg en oplevering
Add tasl Add tasl Add tas Add tas
+  Add task +  Add task +  Add task +  Add task
N () Verwerken opdracht in Syntess () Versturen nieuwsbrief inzake migratie () Overdracht servicedesk
,:':, Keeper Security aanmaken Project in opdracht zetten Inplannen kennismaking servicedesk op loca
Las wordt aangemaakt door Prox Order aanmaken + getekende opdracht toev 09,18 E Inplannen overdracht klant/project naar serv
5 wordt aangemaakt door Pro»
C pass is ingericht 1'ste termijn van 30% factureren Klantnformeren aver overdracht verantwoorc
Periodisk proje | en -order(s) aanmaken (O Gebruikershandleidingen verstrekken Welkomsmail servicedesk versturen aan alle «
09/29 i
- G0 09/28 g © o
-new—— — . )
09715 E —~ W . . () Projectoplevering bij klant
O Inrichten Azure AD sync () Werkplaatsinspectie inplannen -
\J A
I’_I
.
© 10/02 E
) hereiden oplevering/iny
van opdrach -
v Bestellen hard- en software uit opdracht () Versturen 2'de betalingstermijn Inplannen oplevering bij kiant
O N e SoE e o : o -
re Uitvoeren actiepunten uit oplevering. Denk a
— i i nding
o () Aanmaken APP server(s) _ B ~ o o
(@) oude IT contracten (£ —~, Facturatie diensten {periodieke ©@ars
D]
> neriodicke pr " projecten) activeren

() Sluiten project

= - o Documentatie op juiste plaats
09/27 i atie op | a

| site opruimen

—————
- () Opstellen globale planning @02

() Aanmaken RDS server(s)

Overleg Prousys inzake mogelijkheden plann

O Softwareleveranciers inzake mogelijl

Owverleg huidige hoster/partner inzake moge

en globale planning/|

E——
() VPN inrichten @ Qo4
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SEIE () Project Kick-off klant




To-Do / planner in Teams

{ > September 2023 v Hide future recurring tasks (@ ) Week Month

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday

1 2
@ Project Kick-off klant

@ Werkvoorbereiding

@ Verwerken opdracht in Syntess

3 + 4 5 6 7 8 9
@ Werkvoorbereiding
@ Verwerken opdracht in Syntess

Excel template invullen

10 11 12 13 14 13 16

@ Werkvoorbereiding

@ Verwerken opdracht in Syntess

Voorbeeld

MR Aanmaken AD groep...

17 18 19 20 21 22 23

@ Werkvoorbereiding

Inni n Intune / M

Versturen nieuwsb

24 23 26 27 28 29 30

Keeper Security aanmaken

Aanmaken APP server(s) Gebruikershandleidi... | @ Opstellen globale ...
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Microsoft Teams Rooms

» Teams Rooms oplossing
* Vergaderen zonder eigen device
« Draadloos delen met dongle
 Functies zoals whiteboard geintegreerd.

* Yealink MVC640

« Middelgrote ruimtes (6 t/m 15 personen)
« ZOOM camera

 Bedieningspaneel

e Draadloze microfoons

* Yealink A30

* Kleinere ruimtes (2 t/m 8 personen)
* All-in-one bar(camera, microfoon en speaker)
* 1 camera voor beeld en 1 voor Al
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Microsoft Teams Rooms

* Yealink Meetingboard
* 65 of 85 inch
* All-In-One oplossing

* |ldeaal voor vergaderingen waarbij tekeningen
gemaakt moeten worden

 Te koppelen met extra scherm

* Op basis van Android, maar unit kan
vervangen worden voor Windows
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Teams Rooms spreekkamer uitnodigen

B Titel Bespreking
Verzenden Vereist Vergaderruimte;
Optioneel
Begintijd wo 23-8-2023 =] 0&00 v| [OHeledag [] @ Tijdzones
Eindtijd wo 23-8-2023 [T]| 0&30 w| 4% Terugkerend maken
Locatie Microsoft Teams-vergadering:; Vergaderruimte
Nieuwe
gebeurtenis - .
— Microsoft Teams-vergadering

Neem deel vanaf uw computer, mobiele app of apparaat voor vergaderruimte

Klik hier om deel te nemen aan de vergadering

Vergadering-id: 359 525 100 519

Wachtwoordcode: pRVeaC
Teams downloaden | Deelnemen op het web

Paree B.V. - Door toegevoegde waarde de beste keus

Meer informatie | Opties voor vergadering
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BYOD (Barco)

* Bring Your Own Device
« Vergaderen op eigen apparaat
* Niet merk gebonden accessoires
« Teams, Zoom, Google Meet, etc.

 Barco Clickshare CX serie
 Speciaal ontwikkeld voor BYOD meetings

 Barco koppelt de meeting apparatuur aan
je eigen device zoals een USB accessoire

e Barco Clickshare CX-20

 Kleinere ruimtes (1 t/m 6 personen)
» Te koppelen aan een all-in-one bar
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BYOD (Barco)

« Barco Clickshare CX-30 7

» Middelgrote ruimtes (6 t/m 15 =
personen)

« Te gebruiken met touchscreen

* Meerdere dongles voor tegelijkertijd ™ oy

Speaker

delen

Logitech Rally
Table Hub \

N Logitech Rally
Display Hub

Logitech Rally
Camera

\\\
+
NG Logitech Rally
Mic Pod
—~
v

N

Barco Clickshare CX-50
* Grotere ruimtes (10 t/m 25 personen) N
* Meerdere schermen te koppelen -

» Maak gebruik van verschillende
accessoires
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EXPERT IN TECHNIEK

= PAREE BV.

Rondvraag?

Voor meer informatie over dit onderwerp of de andere presentaties kunt u
contact opnemen met uw vaste aanspreekpunt of via info@paree.nl
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